5. Monitorowanie rozwoju sytuacji. Naczelnik Wydziatu Drog,

6. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien: Naczelnik Wydziatu Komunikacji
1) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej; ! Transportu,“ .
2) srodkdw i materiatow bedacych w dyspozyciji, w tym wydanych srodkéw i materiatow. Burmistrz, wojtowie.

7. Ustalenie przewoznika i sposobu transportu zastepczego.

8. Prowadzenie mapy sytuacyjnej oraz obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajgcych.

9. Redagowanie i przekazywanie komunikatow do lokalnych mediéw i na strone internetowg SP. Rzecznik Prasowy Starosty.

10. Przekazanie ostrzezen i komunikatow — zgodnie z SPO — 3 (s. 202.) oraz SPO — 6 Kierownik PCZK.

11. Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych. Rzecznik Prasowy Starosty.

12. Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO - 1

Rzecznik Prasowy Starosty.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
SPO - 9F
Nazwa Dziatanie centrum zarzadzania kryzysowego Podmiot SP
dokumentu po otrzymaniu informacji o powaznej katastrofie budowlanej opracowujacy WZKiSO

1. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego podczas katastrofy budowlane;.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta/Kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK)/ stuzba dyzurna PCZK, Rzecznik Prasowy Starosty,
Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamowien Publicznych i Mienia Powiatu, Naczelnik Wydziatu Architektury i Budownictwa, Skarbnik Powiatu,
Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego (PINB), Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR), Burmistrz, wojtowie gmin.

lll. Wejscia, wyjScia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystgpienie zdarzenia, Realizacja dziatah kompensujgcych Art. 18 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
ktore nosi znamiona sytuacji kryzysowej. | skutki sytuacji kryzysowe;. kryzysowym (Dz.U.z 2017 poz.209 z pézn. zm.)

IV. Opis postepowania

Przedsigewziecia

Wykonawcy

1. Przyjecie informaciji o:

czasie i miejscu zdarzenia;

rodzaju zniszczen;

liczbie oséb w obiekcie;

rodzaju i ilosci substancji i materiatu, jego toksycznosé¢ — jesli w obiekcie znajdowaty sie niebezpieczne
substancje chemiczne;

5) zagrozeniu Srodowiska;

6) sitach i srodkach zaangazowanych w dziatania;

7) dotychczasowych i planowanych dziataniach.

2=

Zespot stuzby dyzurnej,
Kierownik PCZK.

n

Uruchomienie Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8

3. Podjecie decyzji o zmianie trybu pracy Centrum (petne rozwiniecie stanowisk, w tym uruchomienie punktu
informowania ludno$ci).

Starosta,
Kierownik WZKiSO.

4. Prowadzenie analizy informaciji: rodzaj, stopieh zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu
dziatania, zakres realizowanych przedsiewzie¢.

5. Monitorowanie rozwoju sytuaciji.

Kierownik PCZK,
Naczelnik Wydziatu Inwestyciji,
Zamoéwien Publicznych
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Prowadzenie i aktualizowanie zestawieh:

1) strat w infrastrukturze komunalnej;

2) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;

3) $rodkéw i materiatdw bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkéw i materiatow.

i Mienia Powiatu,

Naczelnik Wydziatu Architektury
i Budownictwa,

Skarbnik Powiatu,

7. Przekazanie komunikatow o sytuacji, w tym drogowo-kolejowej (w przypadku katastrofy budowlanej, w wyniku Powiatowy Inspektor Nadzoru
ktérej zniszczeniu ulegty obiekty inzynierskie drogowe lub kolejowe). Budowlanego (PINB), Powiatowe
Centrum Pomocy Rodzinie
8. Prowadzenie mapy sytuacyjnej oraz obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajgcych. (PCPR),
Burmistrz, wojtowie gmin.
9. Redagowanie i przekazywanie komunikatéw do lokalnych mediéw, w tym na strony internetowe SP. Rzecznik Prasowy Starosty.
10. Przekazanie ostrzezen i komunikatow — zgodnie z SPO — 3 (s. 202 oraz SPO — 6. Kierownik PCZK,

11.

Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

12.

Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO — 1.

Rzecznik Prasowy Starosty.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
SPO - 9G
Nazwa Dziatanie centrum zarzadzania kryzysowego Podmiot SP
dokumentu po otrzymaniu informacji o zamachu terrorystycznym opracowujacy WZKiSO

. Cel procedury
Okreslenie sposobu funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego podczas zagrozenia terrorystycznego.

Il. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta/Kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK)/ stuzba dyzurna PCZK, Rzecznik Prasowy Starosty,

Skarbnik Powiatu, Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Mienia Powiatu, Naczelnik Wydziatu Drég, Naczelnik Wydziatu
Architektury i Budownictwa, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR), Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego (PINB),
Burmistrz, wéjtowie.

lll. Wejscia, wyjScia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystgpienie zdarzenia, Realizacja dziatan kompensujgcych | Art. 18 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
ktére nosi znamiona sytuacji kryzysowej. | skutki sytuacji kryzysowe,;. kryzysowym (Dz.U.z 2017 poz.209 z p6zn. zm.)

IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Przyjecie informaciji o:
1) czasie i miejscu zdarzenia;

2) rodzaju zniszczen;

3) liczbie poszkodowanych i rannych, oraz liczbie oséb w obiekcie;

4) zagrozeniu wtérnym dla ludzi i zwierzat — w przypadku zamachu terrorystycznego z udziatem Zespbt stuzby dyzurnej,
niebezpiecznych srodkéw chemicznych, biologicznych lub radiacyjnych; Kierownik PCZK.

5) rodzaju i ilosci substancji i materiatu, jego toksycznosé — w przypadku jak wyzej;

6) zagrozeniu srodowiska;

7) sitach i srodkach zaangazowanych w dziatania;

8) dotychczasowych i planowanych dziataniach.

n

Uruchomienie Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8.
3. Podjecie decyzji o zmianie trybu pracy Centrum (petne rozwiniecie stanowisk, w tym uruchomienie punktu
informowania ludno$ci).

Starosta,
Kierownik WZKiSO.

4. Prowadzenie analizy informacji: rodzaj, stopieh zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu Kierownik PCZK
dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec. Skarbnik Powiatu,
5. Monitorowanie rozwoju sytuaciji. Naczelnik Wydziatu Inwestycji,
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6. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien:
1) strat winfrastrukturze komunalnej;
2) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;
3) $rodkow i materiatdw bedgcych w dyspozycii, w tym wydanych $rodkéw i materiatow.

7. Przekazanie komunikatéw o sytuacji, w tym drogowo-kolejowej (w przypadku zdarzenia terrorystycznego,
w wyniku ktérego zniszczeniu ulegty obiekty inzynierskie drogowe lub kolejowe).

8. Wspotdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie pomocy humanitarnej.

9. Prowadzenie mapy sytuacyjnej oraz obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajacych.

Zamowien Publicznych

i Mienia Powiatu,

Naczelnik Wydziatu Drég,
Naczelnik Wydziatu Architektury
i Budownictwa,

PCPR,

PINB,

Burmistrz, wojtowie.

10. Redagowanie i przekazywanie komunikatéw do lokalnych mediéw, w tym na strony internetowe SP.

» Rzecznik Prasowy Starosty.
11. Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 (s. 202 ) oraz SPO - 6. » Kierownik PCZK,
12. i iei ie konf ji h.
Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowyc > Rzecznik Prasowy Starosty.

13. Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO —1.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
SPO - 9H
Nazwa Dziatanie centrum zarzadzania kryzysowego Podmiot SP
dokumentu po otrzymaniu informacji o zdarzeniu radiacyjnym opracowujacy WZKiSO

. Cel procedury
Okreslenie sposobu funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego podczas wystgpienia zdarzen radiacyjnych.

II. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta/Kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK)/ stuzba dyzurna PCZK, Rzecznik Prasowy Starosty,
Skarbnik Powiatu, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR), Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, Burmistrz, wojtowie

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystgpienie zdarzenia, Realizacja dziatan kompensujgcych | Art. 18 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
ktére nosi znamiona sytuacji kryzysowej. | skutki sytuacji kryzysowe;. kryzysowym (Dz.U.z 2017 p0z.209 z pézn. zm.)

IV. Opis postepowania

Przedsigewziecia Wykonawcy

1. Przyjecie informaciji o:

1) czasie i miejscu zdarzenia;
2) rodzaju zniszczen;
3) liczbie poszkodowanych i rannych, oraz liczbie oséb w strefie zagrozenia; . . . .
e - S i Zespbt stuzby dyzurnej,
4) zagrozeniu wtérnym dla ludzi i zwierzat; ; .
o . ) Kierownik PCZK.
5) rodzaju i ilosci substancji i materiatu, jego toksycznosc¢;
6) zagrozeniu srodowiska;
7) sitach i Srodkach zaangazowanych w dziatania;
8) dotychczasowych i planowanych dziataniach.
2. Uruchomienie Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zgodnie z SPO — 8.
3. Podjecie decyzji o zmianie trybu pracy Centrum (petne rozwiniecie stanowisk, w tym uruchomienie punktu Starosta,
T . - ’ Kierownik WZKiSO.
informowania ludno$ci).
4. Prowadzenie analizy informaciji: rodzaj, stopieh zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu dziatania, Kierownik PCZK,
zakres realizowanych przedsiewzie€. Skarbnik Powiatu,
5. Monitorowanie rozwoju sytuacji, w tym przyjmowanie informacji o zasiegu napromieniowania ludzi, zwierzat, PCPR,
Zywnosci, wody. Panstwowy Powiatowy Inspektor
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6. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien: Sanitarny,
1) liczby zgonéw oraz liczby oséb napromieniowanych; Burmistrz, wéjtowie
2) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;
3) $rodkow i materiatdw bedgcych w dyspozycii, w tym wydanych $rodkéw i materiatow.
7. Wspotdziatanie z organizacjami pozarzadowymi w zakresie pomocy humanitarnej.
8. Prowadzenie mapy sytuacyjnej oraz obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajgcych.
9. Redagowanie i przekazywanie komunikatéw do lokalnych mediéw, w tym na strony internetowe SP. Rzecznik Prasowy Starosty.
10. Przekazanie ostrzezen i komunikatow — zgodnie z SPO — 3 (s. 202.) oraz SPO - 6. Kierownik PCZK.
11. Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych. Rzecznik Prasowy Starost
12. Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO — 1. y y
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data

SPO — 9 dokumentu
Nazwa Dziatanie centrum zarzadzania kryzysowego Podmiot SP
dokumentu w przypadku réznych zdarzen opracowujacy WZKISO

. Cel procedury
Okreslenie sposobu funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego podczas réznych zdarzen:

pozardw;

zagrozenia epidemicznego i epidemii;

zakitbcen w dostawie: energii, paliw, gazu, energii cieplnej, wody;
zagrozenia wystgpieniem lub wystgpienia choroby zwierzat;
zagrozenia wystgpieniem lub wystgpienia choroby roslin;

awarii sieci teleinformatycznych;

strajkdw, zamieszek i demonstraciji.

JeagrLlph =

Il. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta/ Kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK)/ stuzba dyzurna PCZK, Rzecznik Prasowy Starosty,
Skarbnik Powiatu, Naczelnik Wydziatu Architektury i Budownictwa, Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Transportu, Naczelnik Wydziatu
Drég, Naczelnik Wydziatu Inwestycji, Zamdwien Publicznych i Mienia Powiatu, Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego (PINB),
Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR).

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystgpienie zdarzenia, Realizacja dziatan kompensujgcych | Art. 18 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o0 zarzadzaniu
ktére nosi znamiona sytuacji kryzysowej. | skutki sytuacji kryzysowe,;. kryzysowym (Dz.U.z 2017 p0z.209 z pézn. zm.)

IV. Opis postepowania

Przedsigwziecia Wykonawcy

1. Przyjecie informaciji o:
1) czasie i miejscu zdarzenia;
2) rodzaju zagrozenia; Zesp6 stuzby dyzurne]
3) liczbie poszkodowanych i rannych; : . ’
Lt L Kierownik PCZK.
4) zagrozeniu srodowiska;
5) sitach i Srodkach zaangazowanych w dziatania;
6) dotychczasowych i planowanych dziataniach.

2. Uruchomienie Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego — zgodnie z SPO - 8. Starosta,
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3. Podjecie decyzji o zmianie trybu pracy Centrum (petne rozwiniecie stanowisk, w tym uruchomienie punktu Kierownik WZKiSO.
informowania ludno$ci).
4. Prowadzenie analizy informaciji: rodzaj, stopieh zagrozenia, problemy do rozwigzania, ocena priorytetu Kierownik PCZK,
dziatania, zakres realizowanych przedsiewzie€. Skarbnik Powiatu,
5. Monitorowanie rozwoju sytuacji. Naczelnik Wydziatu Architektury
6. Przekazanie komunikatéw o sytuacji, w tym drogowo-kolejowej (zwtaszcza podczas wystepowania pozaréow i Budownictwa,
wielkoprzestrzennych). Naczelnik Wydziatu Komunikacji
7. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien: i Transportu,
1) strat w rolnictwie, infrastrukturze komunalnej; Naczelnik Wydziatu Drog,
2) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej; Naczelnik Wydziatu Inwestycji,
3) $rodkéw i materiatéw bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkéw i materiatow. Zamowien Publicznych
8. Wspdtdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie pomocy humanitarne;. i Mienia Powiatu,
9. Prowadzenie mapy sytuacyjnej oraz obstugiwanie aplikacji i programoéw wspomagajacych Eg\IPBF’{_

10. Redagowanie i przekazywanie komunikatéw do lokalnych mediéw, w tym na strony internetowe SP.

Rzecznik Prasowy Starosty.

11. Przekazanie ostrzezen i komunikatéw — zgodnie z SPO — 3 oraz SPO - 6.

Kierownik PCZK.

12. Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

13. Przygotowanie i prowadzenie punktu informacyjnego dla ludnosci — zgodnie z SPO — 1.

Rzecznik Prasowy Starosty.
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Rodzaj

dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO -9J _ _ _
Nazwa Dziatanie centr_um zarzadzania kryzysowe_go Podmiot Sp
dokumentu w ramach krajowego systemu wykrywania

skazen i alarmowania

opracowujacy WZKiSO

1. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego w ramach krajowego systemu wczesnego

wykrywania zagrozen.

. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta- Szef OC Powiatu/ Kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK), szefowie OC gmin.

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Uruchomienie dziatania
Wprowadzenie standéw nadzwyczajnych powiatowego systemu
oraz przeprowadzanie ¢wiczen i treningébw.| wykrywania i alarmowania.

§ 3, pkt 6 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Szefa OCK, szefow
obrony cywilnej wojewédztw, powiatéw i gmin (Dz.U.z2017r poz.
1430 z p6zn. zm.);

§ 4, pkt 1, lit. d) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow wykrywania skazen
i wlasciwosci organow w tych sprawach (Dz.U. 2017r poz. 1430 Z
pézn. zm.).

IV. Opis postepowania

Przedsigewziecia

Wykonawcy

—_

Przyjecie zarzadzenia o uruchomieniu powiatowego systemu wykrywania i alarmowania.

2. Przekazanie zarzadzenia o uruchomieniu i rozwinieciu powiatowego systemu wykrywania i alarmowania do gmin.

Kierownik PCZK.

3. Uruchomianie i rozwijanie elementéw powiatowego systemu wykrywania i alarmowania. Kierownik PCZK,

Szef OC Powiatu,

szefowie OC gmin.

4. Przyjecie informacji od organéw administracji publicznej o uruchomieniu elementéw powiatowego Systemu

Wykrywania i Alarmowania.

Kierownik PCZK.

5. Przekazanie informacji do Wojewody Opolskiego o uruchomieniu wojewddzkiego systemu wykrywania i alarmowania.
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6. Opracowanie wstepnej prognozy zagrozenia — na podstawie meldunkéw otrzymanych od elementéw systemu:
1) wstepna ocena rodzaju zagrozenia i mozliwosci jego rozwoju;
2) szacunkowe okreslenie zasiegu zdarzenia;
3) okredlenie nastepstw zdarzenia.

7. Przekazanie prognozy rozwoju sytuacji (w tym o skazeniach) do jednostek nadrzednych, podlegtych
i wspotdziatajgcych oraz sit ratowniczych.

8. Ostrzeganie i alarmowanie ludnosci — zgodnie z SPO - 7.

Szef OC Powiatu,
Kierownik PCZK,

szefowie OC gmin.

9. Opracowanie komunikatéw informujgcych o zalecanych sposobach postepowania dla ludnosci.

Szef OC Powiatu,
Kierownik PCZK,

szefowie OC gmin.

10. Opracowanie wnioskéw i propozycji dla Starosty.

11. Wymiana informacji z Wojewo6dzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego, gminami oraz z sgsiednimi PCZK.

Kierownik PCZK.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
SPO -10
Nazwa Dziatanie wojewodzkiej druzyny wykrywania Podmiot
dokumentu zagrozen radiacyjnych opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU
WOJEWODZKIM
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SHY =1 do'l;:me: = Podmiot SP
ZW . . . |
dokumentu Wykorzystywanie sprzetu z magazynu OC/przeciwpowodziowego opracowujacy WZKiSO
. Cel procedury
Okreslenie sposobu wykorzystania sprzetu OC w sytuacjach kryzysowych.
Il. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta/Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich i (WZKiSO).
lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury
Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji
Zaistnienie sytuacji kryzysowej wymagajace; Wvdani t § 3, pkt 14 rozporzgdzenia Radu Ministréw z dnia 25 czerwca 2002r.
wsparcia sit ratowniczych sprzetem d y aE'e Sprze E { h w sprawie szczego6towego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej
przechowywanym w magazynie powiatowym p?a\évy onania okresionyc Kraju, szeféow obrony cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin (Dz.U.

OC/przeciwpowodziowym.

2017r poz. 1430 z p6zn. zm.).

IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

Na szczeblu wojewo6dzkim funkcjonuje
- WOJEWODZKA BAZA MAGAZYNOWO-WARSZTATOWA SPRZETU OC

Podjecie decyzji o wsparciu sit ratowniczych sprzetem utrzymywanym w magazynie.

Starosta,
Naczelnik WZKiSO.

Wydanie polecenia osobie odpowiedzialnej za prowadzenie magazynu przygotowania dokumentéw materiatowych na
uzyczony sprzet. Wprowadzenie catodobowego dyzuru — w celu bezposredniego dostepu do stosownego sprzetu
i Srodkéw materiatowych.

Wydanie polecen osobie odpowiedzialnej za prowadzenie magazynu w sprawie przygotowania do wydania wskazanego
sprzetu w okreslonym terminie.

Zorganizowanie, na polecenie Starosty, transportu wydzielonego sprzetu do odbiorcy

(jesli odbiorca nie posiada mozliwosci odbioru sprzetu lub ze wzgledu na czas jego dostawy) — z prowadzonych kalkulaciji
wynika, ze sprzet i materiaty powinny by¢ dostarczone na miejsce zdarzenia (zatadunek, transport, roztadunek) w czasie:
do 3 godz.

Przekazanie sprzetu na podstawie umowy uzyczenia (zat. 64) osobie upowaznionej przez zainteresowany organ
administraciji.

Podjecie decyzji o przerzucie sprzetu (stanowigcego wiasnos¢ skarbu panstwa) pomiedzy gminami — w przypadku
zaistnienia takiej potrzeby.

» Naczelnik WZKiSO.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO - 12 dohg;nvf: - Podmiot SP
dokzwa OCENIANIE | DOKUMENTOWANIE SZKOD opracowliacy WZKISO

. Cel procedury
Okreslenie sposobu oceniania i dokumentowania strat.

Il. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta/Wojewoda Opolski, Naczelnicy Wydziatow Starostwa Powiatowego: Drég, Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Mienia Powiatu,
Skarbnik Powiatu, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR), dyrektorzy stosownych bankéw, burmistrz, wéjtowie, wyznaczone osoby
do sktaddéw komisiji.

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Art. 18 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U. 2017r. poz. 1769 z
pbézn. zm);

§ 3 i 4rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 czerwca 1999 r. w sprawie zasad oraz trybu
ustalania i wyptaty odszkodowan za szkody poniesione w zwigzku

z akcjami zwalczania klesk zywiotowych (Dz.U.99.55.573);

Wytyczne Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie zasad i trybu udzielania
jednostkom samorzadu terytorialnego dotacji celowych 2z budzetu panstwa na
dofinansowanie zadan wiasnych zwigzanych z remontem i odbudowa obiektow,
budowlanych zniszczonych lub uszkodzonych w wyniku zdarzen noszacych znamiona
kleski zywiotowej, w tym na przeciwdziatanie skutkom takich zdarzenw przysztosci.

Otrzymanie informacji | Przekazanie przez Staroste
o stratach. wniosku o dotacje celowe.

lll. Opis postepowania

Przedsiewzigecia Wykonawcy
STRATY W INFRASTRUKTURZE KOMUNALNEJ
1. Powotanie powiatowej komisji ds. oceny i dokumentowania strat Starosta.
2. Dokonanie oceny strat i opracowanie przez komisje protokotow. Komisja.
3. Przekazanie przez Staroste protokotow strat do Wojewody. Starosta.
o, —_— . , Skarbnik Powiatu,
4. Realizacja srodkow finansowych (dotacji) przyznanych przez Wojewode merytoryczny Wydziat SP.
. . , . o . n Skarbnik Powiatu,
5. Przestanie informacji do Wojewody o0 sposobie wykorzystania srodkow z przyznanych dotacji. merytoryczny Wydziat SP.
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SPO - 13

Rodzaj

dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
Nazwa N caasie stanu nadawyosainego wolnosel oras praw caiowieka Podmiot
dokumentu opracowujacy

i obywatela

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU

WOJEWODZKIM
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Rodzaj
dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SIHE= 1 Nazwa Przyznawanie odszkodowan za poniesione straty Podmiot
dokumentu w zwigzku z udziatem w zorganizowanej obracowuiac
akcji spotecznej p lacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST BEZPOSREDNIO PRZEZ
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH |1 ADMINISTRACJI
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Rodzaj

PO 15 dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
Nazwa Refundowanie kosztow swiadczen zdrowotnych udzielanych w zwiazku ze Podmiot
dokumentu zwalczaniem epidemii opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU

WOJEWODZTWA
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Rodzaj
PO 15 dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
Nazwa Wprowadzanie dziatan interwencyjnych Podmiot SP
dokumentu po zdarzeniu radiacyjnym opracowujacy WZKiSO

. Cel procedury
Okreslenie sposobu wprowadzenia dziatan interwencyjnych oraz powiadamiania ludnosci o sposobach postepowania po wprowadzeniu
tych dziatan.

Il. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta/Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny (PPIS), Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej (KP PSP), Komendant

Powiatowy Policji (KPP), Powiatowy Lekarz Weterynarii (PLW), Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich
(WZKiSO), Naczelnik Wydziatu Zdrowia Spraw Spotecznych (ZS).

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Wystapienie zdarzenia radiacyjnego Wdrozenie dziatan Art. 84 ust. 1, art. 89, ust. 1 oraz art. 90, 91 i 91a ustawy z dnia 29 listopada 2000 r.
w wyniku ktérego moze dojéé do interwencyjnych. Prawo atomowe (t.j. Dz. U. z 2017r poz. 576 z pézn. zm.)

rzekroczenia poziomow interwencvinveh na § 7, ust. 3rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2005 r.
gbszarze owigtu yiny w sprawie planow postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen
P ' radiacyjnych (t.j. Dz. U. z 2017r poz. 576 z p6zn. zm.).

IV. Opis postepowania

Przedsigewziecia Wykonawcy
1. Uzyskanie od Kierownika WCZK informacji o mozliwosci przekroczenia lub przekroczeniu poziomow interwencyjnych. Kierownik PCZK.
2. Poinformowanie Starosty i PPIS. Zwotanie posiedzenia PZZK. Kierownik PCZK,
3. Przekazanie informacji do gmin. Kierownik PCZK.
4. Na podstawie informacji uzyskanej od Kierownika WCZK realizacja procedury podania ludnosci informaciji Starosta,
wyprzedzajgcej — zgodnie z SPO — 2 (s. 200). Kierownik WZKiSO.
Starosta,
5. Realizacja wyznaczonych w rozporzadzeniu Wojewody zadan w zakresie wprowadzenia dziatan interwencyjnych. Efégé\iz:t wfc}j(zi% 7S
PPIS.
6. Przekazanie do publicznej wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety aktow prawnych wydanych przez Kierownik PCZK,
wojewode/ staroste — zgodnie z SPO — 4. Rzecznik Prasowy Starosty.
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7. Podjecie decyzji o uruchomieniu punktu informacyjnego dla ludnosci wedtug — zgodnie z SPO — 1. Starosta.
8. Kierowanie nw. dziataniami interwencyjnymi:
1) ewakuacja;
2) nakaz pozostania w pomieszczeniach zamknietych;
3) podanie preparatéw ze stabilnym jodem; Starosta
4) zakaz lub ograniczenie: spozywania skazonej zywnosci i skazonej wody przeznaczonej do spozycia '
przez ludzi, zywienia zwierzat skazonymi srodkami zywienia zwierzat i pojenia skazong
wodg oraz wypasu zwierzgt na skazonym terenie;
5) czasowe przesiedlenie ludnosci;
6) stale przesiedlenie ludnosci.
. . . . - KP PSP,
9. Postepowanie zgodnie z zapisami dokumentow: KPP
1) ,,Powiatowy Plan Postepowania Awaryjnego na Wypadek Zdarzen Radiacyjnych”; PPIé

2) ,,Powiatowy Plan Dystrybuciji Preparatu Jodowego w Postaci Tabletek” .

Naczelnik Wydziatu ZS.
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Rodzaj

dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO - 17 -
Nazwa Wprowadzanie swiadczen rzeczowych i osobistych Podmlo_t
dokumentu opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST PRZEZ JEDNOSTKI
SAMORZADU TERYTORIALNEGO NA SZCZEBLU GMINY
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
SPO - 18 : : :
Nazwa Op_racowywanle ropo(zngenla w sprawie - Podmiot SP
dokumentu wprowadzenia czasowych ograniczen na obszarze zagrozenia, obracowuiac WZKISO
w tym praw czlowieka i obywatela P Jacy

. Cel procedury
Okreslenie sposobu opracowania rozporzadzenia w sprawie wprowadzenia czasowych zakazéw i ograniczen na obszarze zagrozenia.

Il. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta/, Komendant Powiatowy Policji, Rzecznik Prasowy Starosty, Naczelnicy Wydziatow Starostwa Powiatowego:

» Sekretarz Powiatu-Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (Or),
> Ochrony Srodowiska i Rolnictwa (OS),
» Dro6g Powiatowych (D)
» Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich (ZKiSO);
» Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Zarzgdzania Nieruchomosciami (IZM);
» Finansow (F).

M. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Powstanie zdarzenia wymagajacego Przywrécenie konstytucyjnego ustroju Art. 20 i 21, ust. 1 oraz art. 23, ust. 1ustawy z dnia 18 kwietnia 2002
wprowadzenia czasowych ograniczen | panstwa, bezpieczenstwa obywateli " o-stanie l,(l sk-i 3 wioIOV\;e' (bz U-z 2017r. poz 1897)
na obszarze zagrozenia, w tym praw i porzgdku publicznego, oraz zapewnienie Art 15. 21 i 22 us¥ 3i4 ustlawy z dnia 1 C'erwca 2002 1
.CZJ‘OW'eka koordynacll_! kontroli f_unkqonowama o stanie wyjatkowym (Dz. U. 2017r. poz. 1928).
i obywatela. administracji rzgdowe;j.

IV. Opis postepowania

Przedsigewziecia Wykonawcy
1. Przyjecie do realizacji rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej o wprowadzeniu stanu wyjgtkowego. Starosta.
2. Przeprowadzenie analizy zakresu wprowadzenia czasowych ograniczen — obszarowych, podmiotowych i
przedmiotowych oraz trybu i sposobu jego wprowadzenia. Postawienie zadan Sekretarzowi Powiatu- Kierownikowi Starosta.

Wydziatu Organizacyjnego i Kierownikowi WSQiZK
3. Przyjecie do realizacji wydanego przez Wojewode Opolskiego rozporzgdzenia wprowadzajgcego
czasowe ograniczenia na obszarze zagrozenia, w tym praw cztowieka i obywatela.

Starosta.
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4. Realizacja wydanego przez Wojewode Opolskiego rozporzgdzenia wprowadzajgcego

czasowe ograniczenia na obszarze zagrozenia, w tym praw cztowieka i obywatela.

Komendant Powiatowy Policji,
Sekretarz Powiatu-Naczelnik
Wydziatu Organizacyjnego,
Ochrony Srodowiska
Rolnictwa i Lesnictwa,

Drég,

Zarzgdzania Kryzysowego

i Spraw Obywatelskich
Inwestycji, Zamowien
Publicznych i Mienia Powiatu,
Finansow.

4.

Przekazanie tresci aktu prawnego do publicznej wiadomosci — zgodnie z SPO - 4

Kierownik PCZK,
Rzecznik Prasowy Starosty.
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SPO -19

Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu

Nazwa . . Podmiot
dokumentu Pozyskiwanie osadzonych w zaktadach karnych opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU

WOJEWODZKIM
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Rodzaj
PO - 20 dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
Nazwa Koordynowanie dziatan wolontariatu podczas prognozowanego Podmiot SP
dokumentu zagrozenia i jego wystapienia opracowujacy WZKiSO

. Cel procedury

Okreslenie procesu decyzyjnego przy kierowaniu oséb do pracy podczas zagrozenia epidemicznego lub wystgpienia epidemii a takze

innych prognozowanych zagrozen lub ich wystgpienia.

Il. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta /Powiatowy Zesp6t Zarzgdzania Kryzysowego (PZZK), Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy, Sekretarz Powiatu-Naczelnik
Wydziatu Organizacyjnego (OR), Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Transportu (KT), Kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania

Kryzysowego (PCZK)

M. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
Sytuacja powodujgca wzmocnienie Przywrdcenie bezpieczenstwa
prowadzgcych dziatania ratowniczego obywateli i porzadku publicznego, oraz Art. 18 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
dodatkowymi sitami — podczas wystgpienia|  zapewnienie koordynacji i kontroli kryzysowym (Dz.U.z 2017 p0z.209 z p6zn zm.)
innych zagrozen. = funkcjonowania administracji rzgdowe;j.

IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Starosta poprzez PCZK monitoruje sytuacje na podstawie danych uzyskiwanych od Kierownika
PCZK w zakresie zabezpieczenia dziatan ratowniczych.

Starosta,
Kierownik PCZK.

2. Opracowanie decyzji (zat. 66) o kierowaniu do wsparcia prowadzgcych dziatania ratownicze w rejony
zagrozone.

Sekretarz Powiatu (OR),
PZZK.

3. Wydanie przez Staroste decyzji o skierowaniu w zagrozone rejony dodatkowych sit.

Starosta.

&

Ubezpieczenie skierowanych os6b od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Firma ubezpieczeniowa.

5. Zorganizowanie i przygotowanie:
1) $rodkéw transportowych do przewiezienia ww. 0s6b do wtasciwych rejondw zagrozenia;
2) odziezy roboczej, narzedzi pracy, srodkéw czystosci i warunkéw higieniczno-sanitarnych
W miejscu pracy;
3) positkdw regeneracyjnych i napojéw.

Wydziat Komunikaciji i Transportu
Sekretarz Powiatu
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6. 1P)rzesrzzke(ﬂencl)zlw izarl:]refle B.HP' Kierujacy akcjg ratunkowa lub
przead podjgciem pracy, osoba przez niego wyznaczona.
2) na miejscu pracy.
7. Ponoszenie kosztdw zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie:
1)  wyzywienia,
2) zabezpieczenia warunkéw pracy. prace.

Starosta lub organ administraciji,
na rzecz ktérego $wiadczono
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO — 21 dokumentu
Nazwa Wsparcie dziatan oddziatami i pododdziatami Podmiot SP
dokumentu sit zbrojnych opracowujacy WZKiSO

. Cel procedury
Okreslenie sposobu wnioskowania o wsparcie dziatan sitami i Srodkami pododdziatéw Sit Zbrojnych RP oraz uzgodnienia ich dziatan.

Il. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta/Powiatowy Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego (PZZK), Naczelnik Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego
(WZKiSO), Wojskowy Komendant Uzupetnien w Brzegu (WKU), Burmistrz, wojtowie.

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury

Powstanie zdarzenia Art. 25 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.z 2017 poz.209 z

. . , . o pdzn. zm.)
\évyni]|?]giﬁlcs:ﬁ?%r\,£ﬁg\r;|a ggggir;?g\levnilegjéa(jg;ia’réw § 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 lutego 2003 r. w sprawie szczegotowych zasad
rgtvc\)lwn%cz ch orzez oddziat Sit Zbroin cﬁ udziatu pododdziatow i oddziatow Sit Zbrojnych RP w zapobieganiu skutkom kleski
i pododdZia’rypSii Zbrojnychy Inyen. zywiotowej lub ich usuwaniu (Dz.U.03.41.347);

Art. 18 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz.U.z 2017r. poz 1897)

IV. Opis postepowania

Przedsigewziecia Wykonawcy

1. Monitorowanie i ocenianie efektywnosci dziatan ratowniczych podczas akcji ratunkowej. Kierownik PCZK.

2. Podjecie decyzji 0 wystapieniu do Wojewody o wsparcie sitami i Srodkami wojska. Starosta

3. Przygotowanie i przestanie wniosku (zat. 67) do Wojewody oraz do wiadomosci do Komendanta WKU Kierowni,k WZKiSO
w Brzegu. '

4. Po otrzymaniu decyzji Wojewody o skierowaniu pododdziatéw do wsparcia akcji ratunkowej — koordynacja Starosta,

dziatan w tym zakresie. Burmistrz, wojtowie.

5. Wskazanie celow dowddcy wydzielonego pododdziatu do wsparcia akcji ratunkowej, zgodnie z zakresem

podanym przez Ministra Obrony Narodowe,;. Starosta, burmistiz, wojtowie.

6. Organizacja logistycznego zabezpieczenia dziatan wydzielonych pododdziatéw SZ. Starosta, burmistrz, wéjtowie.

Starosta,
PZZK,
Starosta, burmistrz, wéjtowie

7. Podjecie decyzji 0 zakonczeniu dziatania przez wydzielone pododdziaty SZ.

VVV|V|V [VV| VYV |V
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SPO - 22

Rodzaj
dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data

Nazwa . . . . Podmiot SP
dokumentu Wsparcie ewakuacji dla jednostek samorzadu terytorialnego opracowujacy WZKiSO

. Cel procedury

Okreslenie sposobu wsparcia przez Staroste Namystowskiego jednostkom samorzgdu terytorialnego realizujgcym ewakuacije .

Il. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta/ Powiatowy ZespoOt Zarzadzania Kryzysowego (PZZK), Powiatowy Zespét ds. Ewakuacji i Przyjecia Ludnosci, Komendant
Powiatowy Policji, Powiatowy Lekarz Weterynarii(PIW), Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR), Dyrektor Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, (PPP), Wojskowy Komendant Uzupetnien w Brzegu (WKU), burmistrz, wéjtowie, Kierownicy Wydziatow

SP:

» Sekretarz Powiatu — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (OR)
» Edukaciji, Kultury i Sportu (EKS)
» Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obywatelskich (ZKiSO),

» Drég (D),

» Komunikaciji i Transportu (KT).

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Whiosek .burmlstrza, wojta, Ud2|elen|_e pomocy »Plan ewakuaciji (przyjecia) ludnosci Il stopnia powiatu namystowskiego”
0 wsparcie. w zakresie ewakuacji.

IV. Opis postepowania

Przedsiewzigcia

Wykonawcy

1. Monitorowanie powstatego zagrozenia i przedsiewzieé¢ realizowanych przez gminy, w zakresie ewakuacji.

Kierownik PCZK.

informacjami.

2. Przyjecie wniosku, burmistrza, wdjta o wsparcie ewakuacji i przekazanie do Starosty wraz z niezbednymi

Starosta,

zakresie:

3. Zwotanie posiedzenia PZZK celem przeanalizowania mozliwosci wsparcia ewakuacji w stosownym

1) organizacji dodatkowych miejsc tymczasowego pobytu dla ewakuowanej ludnosci i zwierzat,

Starosta,
Kierownik PCZK,




Wydziat Zdrowia i Spraw Spotecznych,
Dyrektor Poradni Psychologiczno-

"""" 10) wsparcia przez Sity Zbrojne — zgodnie z SPO~21 e Naczelnk Wydzialu ZKISO
4. Zarzadzenie ewakuaciji (zat. 68) (wsparcia). Starosta.
5. Realizacja ww. zadan. Poszczegdlni ww. wykonawcy przedsiewziec.
6. Biezace wspdtdziatanie w wnioskujgcymi.
7. Nadzorowanie wykonania. fl?c:(z)gltr?i’k WZKiSO.
8. Odwotanie ewakuacji (zat. 69). Starosta.
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Rodzaj
PO 23 dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
Nazwa Whnioskowanie o wprowadzenie Podmiot SP
dokumentu stanu kleski zywiotowej opracowujacy WSO0izK

. Cel procedury

Okreslenie sposobu opracowania wniosku do Wojewody.

Il. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta/Powiatowy Zespét Zarzagdzania Kryzysowego (PZZK), Kierownik Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK), Sekretarz
Powiatu — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (OR), Rzecznik Prasowy Starosty,

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Podjecie decyzji o opracowaniu wniosku
w przypadku wystgpienia kleski zywiotowej,

a takze, gdy wystgpity lub moga wystapi¢ skutki tej

kleski na danym obszarze.

Otrzymanie informaciji o prowadzeniu lub
odmowie wprowadzenia stanu kleski przez
Rade Ministréw na danym obszarze.

Art. 5 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie klgski
zywiotowej (Dz.U.z 2017r. poz 1897)

IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Analiza przestanek zgtoszonych przez gminy oraz organy rzgdowej administracji zespolonej i niezespolone;j Starosta,
0 potrzebie wystgpienia z wnioskiem o wprowadzenie stanu kleski zywiotowe;j. PZZK.
2. Podjecie decyzji o konieczno$ci wystgpienia z wnioskiem do Wojewody o wprowadzenie stanu kleski zywiotowe;j
i przygotowanie stosownego wniosku (zat. 70) do Wojewody, ktéry powinien zawierac:
1) ocene stanu zagrozenia majgcego znamiona kleski zywiotowej i ewentualng prognoze jego Starosta,
rozwoju z przewidywanymi skutkami; Sekretarz Powiatu (OR),
2) okreslenie obszaru (gminy) objetego kleskg zywiotows; Naczelnik ZKiSO.

3) propozycje dotyczace zakresu ograniczeh wolnosci i praw cztowieka i obywatela;
4) uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia stanu kleski zywiotowe;.

3. Wystanie wniosku.

Sekretarz Powiatu (OR).

4. Po wydaniu rozporzgdzenia przez Rade Ministrédw przekazanie do publicznej wiadomosci — zgodnie z SPO — 4 Kierownik PCZK,

Sekretarz Powiatu (OR),

Rzecznik Prasowy Starosty.
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SPO - 24

Rodzaj

dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
Wydanie rozporzadzenia wojewody, .
Nazwa . . Podmiot
dokumentu w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego opracowujacy

tylko na obszarze wojewodztwa
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Rodzaj

dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO - 25 N Bodmiot
azwa . . .. . . . . odmio
dokumentu Ogtaszanie przez wojewode stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA NA SZCZEBLU

WOJEWODZKIM
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO — 26 dokumentu
Nazwa Wprowadzanie obowigzkowych szczepien podczas Podmiot
dokumentu stanu epidemii lub zagrozenia epidemicznego opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU
WOJEWODZKIM
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SPO - 27

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
Nazwa Uruchamianie miejsc kwarantanny i izolacji Podmiot
dokumentu wraz z zabezpieczeniem logistycznym opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU

WOJEWODZKIM

183



Rodzaj
dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO - 28 N P
azwa . . - - odmio
dokumentu Podwyzszanie stanu gotowosci szpitali opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU
WOJEWODZKIM

184




SPO - 29

Rodzaj

dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
Koordynowanie dziatan jednostek systemu .
Nazwa . . Podmiot
dokumentu Panstwowego Ratownictwa Medycznego opracowujacy

w sytuacjach kryzysowych

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU

WOJEWODZKIM
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Rodzaj
dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO - 30 - Aallra
Nazwa Koordynowanle d2|aIan_ |edno|atek systemu Podmiot
dokumentu Panstwowego R_atownlctwa _ gdycznego opracowujacy
w przypadku strajku pracownikow systemu

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU
WOJEWODZKIM
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SPO - 31

Rodzaj

dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu opracowujacy

— zmniejszenia zapasow

PROCEDURA REALIZOWANA NA SZCZEBLU

WOJEWODZKIM

187



Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
SPO - 32 .
Nazwa Wydawanie upowaznien do zakupu paliw Podmiot
dokumentu i nadzorowanie ich dystrybuciji opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU
GMINNYM | WOJEWODZKIM - BEZ UDZIALU POWIATU
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SPO - 33

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
Nazwa Udzielanie pomocy turystom Podmiot
dokumentu w powrocie do kraju opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU

WOJEWODZKIM
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
SPO - 34
Nazwa Zawieszanie organow jednostek samorzadu terytorialnego i wyznaczanie Podmiot SP
dokumentu petnomocnika do kierowania dziataniami opracowujacy WBiZK

. Cel procedury
Okreslenie sposobu zawieszania organdéw gmin i wyznaczanie petnomocnika do kierowania dziataniami w stanie kleski zywiotowe;j.

ll. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta/Powiatowy Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego (PZZK), Sekretarz Powiatu — Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (OR),
Kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK), Rzecznik Prasowy Starosty,

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
Niezdolnos¢ do kierowania lub niewtasciwe
kierowanie dziataniami prowadzonymi w celu Wyznaczenie petnomocnika Art. 9, ust. 5iart. 10, ust. 5 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r.
zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej przez do kierowania dziataniami. o stanie kleski zywiotowej (Dz.U.z 2017r. poz 1897)
burmistrza, wéjta.

IV. Opis postepowania

Przedsigwziecia Wykonawcy
1. Podjecie decyzji o ustaniu zdolnosci przez burmistrza, woéjta do kierowania dziataniami w celu zapobiezenia Starosta,
skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia. PZZK.
2. Opracowanie wniosku (zat. 71) starosty w sprawie zawieszenia uprawnien burmistrza, wojta, Starosta,
i wyznaczenia petnomocnika do kierowania dziataniami. PZZK.
3. Przekazanie wniosku do Wojewody. Sekretarz Powiatu (OR)
4. Przyjecie zarzadzenia Wojewody i jego przekazanie w przypadku zawieszenia/przyznania uprawnien:
a) zawieszonemu burmistrzowi, wojtowi, Sekretarz Powiatu (OR)
b) wyznaczonemu petnomochikowi.
5. Przekazanie informacji o dokonanej zmianie mieszkancom — zgodnie z SPO — 4 Rzecznik Prasowy Starosty.
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SPO - 35

Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
Nazwa Kontrolowanie funkcjonowania administracji Podmiot
dokumentu rzadowej i samorzagdowej w stanie wyjatkowym opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU

WOJEWODZKIM
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
S dokumentu
- Nazwa Zawieszanie organdéw jednostek samorzadu terytorialnego Podmiot
dokumentu i wyznaczanie komisarza rzagdowego opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU
WOJEWODZKIM
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Rodzaj
dokumentu

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data

SPO - 37
Nazwa

dokumentu

Ograniczanie dziatalnosci edukacyjnej
w drodze rozporzadzenia, poprzez okresowe
zawieszanie dziatan dydaktycznych

Podmiot
opracowujacy

. Cel procedury

Okreslenie sposobu ograniczania dziatalnosci edukacyjnej.

Il. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta/Sekretarz Powiatu-Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (OR), Naczelnik Wydziatu Edukaciji, Kultury i Sportu (EKS.), Rzecznik

Prasowy Starosty.

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Koniecznos$¢ zawieszenia
dziatalnosci edukacyjne;

Odwotanie stanu wyjgtkowego lub
ustanie koniecznosci zawieszenia
dziatalnosci edukacyjne;.

Art. 21, pkt 3 ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym
(Dz. U. 2017 poz. 1928).

IV. Opis postepowania

Przedsigewziecia Wykonawcy
Starosta,
1. Uznanie o koniecznos$ci zawieszenia zaje¢ dydaktycznych w szkotach. Naczelnik Wydziatu Edukaciji,
Kultury i Sportu.
Starosta,
2. Przyjecie rozporzadzenia Wojewody w sprawie zawieszenia zaje¢ dydaktycznych. Naczelnik Wydziatu Edukaciji,

Kultury i Sportu.

Sekretarz Powiatu (OR),

3. Rozpowszechnienie rozporzadzenia Wojewody — zgodnie z SPO — 4 (s. 204). Naczelnik Wydziatu Edukacj,

Kultury i Sportu.
Rzecznik Prasowy Starosty .

4. Nadz6r nad przestrzeganiem zawieszenia zaje¢ dydaktycznych i monitorowanie koniecznosci jego utrzymania.

Naczelnik Wydziatu Edukaciji,
Kultury i Sportu.
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Rodzaj
dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO - 38
Nazwa - . . A . Podmiot
dokumentu Postepowanie i wydawanie decyzji w sprawach odosobnienia oséb opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU
WOJEWODZKIM
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SPO -39

Rodzaj

dokumentu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
Nazwa Podmiot
dokumentu WPROWADZANIE CENZURY opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU

WOJEWODZKIM
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
SPO - 40
Nazwa Realizowanie ustug pocztowych Podmiot
dokumentu na obszarach objetych zagrozeniem opracowujacy

PROCEDURA REALIZOWANA JEST NA SZCZEBLU
WOJEWODZKIM
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
SPO — 41 dokumentu
Nazwa .. . . . Podmiot SP
dokumentu Uruchamianie zastepczych miejsc szpitalnych opracowujacy WSO0izK

. Cel procedury

Okreslenie dziatan umozliwiajgcych rozwiniecie zastepczych miejsc szpitalnych, uzupetniajgcych istniejgca tézkowg baze szpitalng
powiatu namystowskiego wynikajaca z potrzeb spowodowanych wystgpieniem okreslonej sytuaciji kryzysowe;j.

ll. Lider/ Uczestnicy procedury

Starosta/Naczelnik Wydziatu Zdrowia i Spraw Spotecznych, Kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego, Burmistrz.

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyijscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystagpienie sytuacji
kryzysowej, powodujgcej
koniecznos¢ uzupetnienie
istniejgcej tozkowej bazy
szpitalnej wojewddztwa
opolskiego.

Zorganizowanie odpowiedniej liczby
zastepczych miejsc szpitalnych —
uzupetniajagcych istniejgca tézkowa
baze szpitalng — w petni
zabezpieczajgcych aktualne
potrzeby.

Art. 6, ust. 2, pkt 8 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiagzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j Dz.U. z 2017r. poz.1430 z
pdzn. zm.);

§ 8rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie warunkow
i sposobu przygotowania oraz wykorzystywania publicznej i niepublicznej

stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa oraz wiasciwosci organow
w tych sprawach (Dz.U.04.143.1515);
zarzadzenie Nr 33/10 Wojewody Opolskiego z dnia 5 lutego 2010 r. w sprawie

liczby i lokalizacji zastepczych miejsc szpitalnych w wojewddztwie opolskim

IV. Opis postepowania

Przedsigewziecia Wykonawcy
1. Przyjmowanie informacji o sytuacji i przekazywanie ich Staroscie. Kierownik PCZK.
- T . . . Starosta,
2. Przyjecie decyzji Wojewody o uruchomieniu zastepczych miejsc szpitalnych. Burmistrz Namystowa,
o A , . . - . - . Starosta,
3. Realizacja decyzji Wojewody o zakonczeniu dziatalnosci zespotdéw zastepczych miejsc szpitalnych. Burmistrz Namystowa,
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data
dokumentu
S Nazwa WPROWADZANIE, ZMIANA | ODWOLANIE Podmiot SP
dokumentu STOPNI ALARMOWYCH | STOPNI ALARMOWYCH CRP opracowujacy | WZKiSO

I. Cel procedury
Okreslenie dziatan umozliwiajgcych wprowadzanie stopni alarmowych spowodowanych wystgpieniem zagrozenia terrorystycznego.

Il. Lider/ Uczestnicy procedury
Starosta, Kierownik Powiatowego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego, Komendant Powiatowy Policji, Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej, wtasciciele obiektow podlegajacych obowigzkowej ochronie, wiasciciele (zarzgdcy) obiektéw infrastruktury
krytycznej, Rzecznik Prasowy Starosty.

lll. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyijscia Podstawy prawne realizacji procedury
:/!r{ztragteg'zenzagrozgwg duiaceqo 1. Ostrzezenie lub art. 23, ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
konieZznyoéé L?ZU ginienieja 9 zaalarmowanie ludnosci. (Dz.U.z 2017 p0z.209 z pbézn. zm.)
wprowadzania st(?pni 2. Ustagpienie zagrozenia § 4, ust. 1 zarzadzenia Nr 74 Prezesa Rady Ministrow z dnia 12 pazdziernika 2011 r.
alarmowych. terrorystycznego. w sprawie wykazu przedsigwzie¢ i procedur systemu zarzadzania.

IV. Opis postepowania
Przedsigwziecia Wykonawcy

WPROWADZANIE, ZMIENIANIE | ODWOLYWANIE STOPNI ALARMOWYCH | STOPNI
ALARMOWYCH CRP PRZEZ WOJEWODE OPOLSKIEGO

1. Przekazanie wykonawcom zarzadzenia Wojewody o wprowadzeniu stopnia alarmowego i stopnia alarmowego
CRP — alternatywnie.

2. Ogloszenie spoteczenstwu komunikatu o wprowadzeniu obowigzujgcego stopnia alarmowego lub stopnia Starostg Namystowski,
alarmowego CRP oraz wynikajacych z niego zaleceniach, wykorzystujac dostepne $rodki spotecznego przekazu Rzecznik Prasowy Starosty,
— alternatywnie. Burmistrz Namystowa,

3. Realizacja zarzadzenia Wojewody o zmianie stopnia alarmowego/stopnia alarmowego CRP lub jego odwotaniu, Ojtowie Gmin

powiadomienie wykonawcéw realizujgcych zadania dotyczgce wczesniejszego wprowadzenia stopnia
alarmowego — obligatoryjnie oraz spoteczenstwo — alternatywnie.
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4. Realizacja zadan okreslonych w zarzgdzeniach wprowadzajgcych, zmieniajgcych i odwotujgcych stopnie
alarmowe lub stopnie alarmowe CRP, a w szczegolnosci:
1) zwotanie posiedzenia Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowegqo; Starosta Namystowski,
2) powiadamianie nastepujacych podmiotow: Kierownik PCZK,
a) powiatowg administracje zespolona, Burmistrz Namystowa,
b) gminne centra zarzadzania kryzysowego, Wjtowie Gmin,
c) wiascicieli (zarzgdcédw) obiektow infrastruktury krytycznej, Kierownik GCZK.
d) wiascicieli obiektow podlegajacych obowigzkowej ochronie;
3) uruchomienie i realizacja modutu zadaniowego dla Starostwa Powiatowego w Namystowie.
WPROWADZANIE, ZMIENIANIE | ODWOLYWANIE STOPNI ALARMOWYCH PRZEZ
WOJEWODE OPOLSKIEGO
1. Przyjecie informacji dotyczgcych zdarzen lub mozliwosci ich wystapienia odnosnie zagrozenia terrorystycznego, Starosta Namystowski,
w tym od Kierownika Wojewo6dzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego lub Kierownika Powiatowego Centrum Kierownik PCZK,
Zarzadzania Kryzysowego. Inne stosowne podmioty.
2. Zwotanie posiedzenia Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, wdrozenie zarzgdzenia w sprawie Starosta Namvstowski
wprowadzenia okreslonego stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP: terytorialnie (czes$¢ lub caty Kierownik PC%/K ’
obszar powiatu) lub sektorowo (wybrane obiekty, obszary, urzgdzenia). '
3. Przyjecie zarzgdzenia Wojewody w sprawie wprowadzenia, zmiany lub odwotania okreslonego Starosta Namvstowski
stopnia alarmowego lub stopnia alarmowego CRP. y
4. Poinformowanie o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu stopnia alarmowego — obligatoryjnie:
1) jednostki samorzgdu terytorialnego (gminne centra zarzgdzania kryzysowego); Starosta Namvstowski
2) wiascicieli (zarzgdcow) obiektdw infrastruktury krytycznej; Kierownik PC%/K ’
3) administracje zespolong i niezespolong powiatu namystowskiego; '
4) witascicieli obiektow podlegajacych obowigzkowej ochronie.
5.  Poinformowanie o wprowadzeniu, zmianie lub odwotaniu stopnia alarmowego/stopnia alarmowego CRP Kierownik PCZK
spoteczenstwo, a takze wynikajgcych z powyzszego zalecen — alternatywnie — we wspotpracy Rzecznik Prasow
Z lokalnymi mediami. y-
6. Rozpatrywanie wnioskow o udzielenie pomocy w realizacji zadan w zakresie sit i Srodkéw posiadanych przez Starosta Namystowski
Staroste.
7. Wystepowanie do Wojewody Opolskiego z wnioskami o udzielenie pomocy w realizacji zadan w zakresie sit i Starosta Namvstowski
Srodkdéw posiadanych przez Staroste. y
8. Uruchomienie i realizacja modutu zadaniowego dla Starostwa Powiatowego w Namystowie . ﬁ}:{g\?\lﬁp Sggf(’rowsm.
9. Monitorowanie zadan realizowanych przez stosowne podmioty. _ _
10. Opracowanie meldunku i przestanie do WCZK. Kierownik PCZK.
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RODZAJE STOPNI ALARMOWYCH | STOPNI ALARMOWYCH CRP
Wyzszy stopien alarmowy moze by¢ wprowadzony z pominieciem nizszych stopni.

Pierwszy stopien alarmowy (stopieni ALFA/ALFA-CRP wediug terminologii NATO) ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji
o mozliwosci wstgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres jest trudny do przewidzenia. Jego
wprowadzenie ma charakter ogélnego ostrzezenia, a okolicznosci nie usprawiedliwiajg uruchomienia przedsiewzie¢ zawartych w wyzszych stopniach
alarmowych. Wszystkie organy administracji publicznej i stuzby bezpieczenstwa powinny by¢ w stanie wprowadzi¢ i utrzymywaé przedsiewziecia tego|
stopnia alarmowego na czas nieokreslony.

Drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO/BRAVO-CRP) ma zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystgpienia zdarzenia
o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym. Stopien ten wprowadza sie w przypadku zaistnienia zwiekszonego i przewidywalnego zagrozenia
dziatalnoscig terrorystyczng lub aktem sabotazu, jednakze konkretny cel ataku nie zostat zidentyfikowany. Wszystkie organy administracji publicznej
i stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powinny posiada¢ mozliwos¢ utrzymania tego stopnia do chwili ustgpienia zagrozenia, nie naruszajgc swoich
zdolno$ci do biezgcego dziatania.

Trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE/CHARLIE-CRP) ma zastosowanie w przypadku, jezeli zaistniato konkretne zdarzenie, potwierdzajgce
cel potencjalnego ataku terrorystycznego lub w przypadku uzyskania informacji o osobach (grupach) przygotowujgcych dziatania terrorystyczne lub
sabotazowe, albo tez wstapity zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzgce w bezpieczenstwo innych panstw i stwarzajacych
potencjalne zagrozenie dla Polski. Wprowadzenie przedsiewzie¢ tego stopnia na dtuzszy czas moze spowodowac utrudnienia i bedzie miato wptyw nal
funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczenstwa.

Czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA/DELTA-CRP) ma zastosowanie w przypadku wystgpienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym
lub sabotazowym, powodujgcego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej Polskiej lub bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajgcego zagrozenie
dla Polski, albo tez wysokiego prawdopodobienstwa wystgpienia takich dziatan na terytorium RP.
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